IST Everyday Barnehage og SFO er administrasjonssystemet for barnehage og SFO i Værøy kommune. Systemet brukes av alle barnehagen, grunnskolen, og av SFO. Det er et saksbehandlingssystem for barnehage og SFO. Søknader besvares i systemet, og det skapes dokumenter som er arkivverdige, se liste under.
Av avtalen mellom Værøy kommune og IST framgår det at IST skal overføre arkivverdige dokumenter fra IST Everyday barnehage og SFO til kommunens eksterne arkivsystem. Vestvågøy kommune har AcosWebsak som arkivsystem. Der er det opprettet mapper for hvert barn i barnehagen. Ved overgang til skolen avsluttes barnemappene, og det opprettes elevmapper ved innskriving på skolen.  
Arkivering foregår ved at dokumenter som sendes ut gjennom IST, automatisk arkiveres. Disse overføres til en dokument-hub, som AcosWebsak henter dokumenter fra og arkiverer i barnemappa. Dokumentene kommer inn i Acos Mottak, og blir arkivert etter forhåndsdefinerte regler, slik at det blir lagt i riktig barnemappe basert på fødselsnummer. 
Dette skjer fortløpende, og det er de dokumentene som er avtalt overført som hentes derfra og arkiveres i AcosWebsak.

       Barnehage:
· Søknad om barnehageplass
· Tilbud om barnehageplass (løpende opptak)
· Tilbud om barnehageplass (hovedopptak)
· Tilbud om barnehageplass avslutt ubesvart
· Avslag tilbud om barnehageplass
· Endring av plasstype barnehage godkjent
· Søknad om permisjon barnehage godkjent
· Søknad om permisjon barnehage avslag
· Oppsigelse av barnehageplass godkjent
· Ventelistoppdatering barnehage
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•	Søknad om SFO-plass
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•	Tilbud om SFO-plass avslutt ubesvart
•	Endring av plasstype SFO godkjent
•	Oppsigelse av SFO-plass godkjent
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Tidspunkt for overgang til elektronisk arkiv i Værøy kommune:
Elektronisk arkiv for barnehagen og SFO ble for fult tatt i bruk i 2022. Alle nye dokumenter angående spesialpedagogiske tiltak og generelle barnehagesaker blir ført i Websak. Barnehagemapper fra tidligere er scannet inn og noe er fortsatt i papirarkivet. 
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